KLASA: 035-02/22-01/1
URBROJ: 2133-13-2-3-22- |
Josipdol, 2§ . listopada 2022.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne noving", broj 75/21),
¢lanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja ("Narodne novine", broj 132/21) i ¢lanka 23. stavka 1. tocke 5. Statuta Turisticke
zajednice podrué¢ja Smaragdnih rijeka i dolina u srcu Hrvatske ("Glasnik Karlovacke
Zupanije", broj 20/22), Turisti¢ko vijec¢e Turisticke zajednice podru¢ja Smaragdnih rijeka i

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
Turisticke zajednice podru¢ja Smaragdnih rijeka i dolina u srcu Hrvatske (dalje u tekstu: Plan)
utvrduju se klasifikacijske oznake pismena prema sadrzaju i obliku, a koje s¢ primjenjuju u
radu u Turistickoj zajednici podru¢ja Smaragdnih rijeka i dolina u srcu Hryatske (dalje u
tekstu: Turisticka zajednica), te broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja pismena.

Clanak 2.

U radu u Turisti¢koj zajednici utvrduju se sljedece klasifikacijske oznake, kako slijedi:

| Oznaka Klasifikacijepo | Broj | Opis djelatnosti unutar podgrupe
| sadrzaju 5z oy o CORIBR S £ SN o

00 ZAVA 1 DRUSTVO
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Opéenito
008-02 01 Zahtjevi za pristup informacijama
008-02 02 Javno informiranje
008-03 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javnoséu
008-04 01 Ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti 0sobnih
podataka
009-02 01 Imenovanje sluZzbenika za zatitu osobnih podataka
009-03 01 Ostalo
01 DRZAVNO UREDENJE
3




010 GRB, ZASTAVA 1 HIMNA

010-01 01 Grb, zastava, himna

010-02 01 Ostalo

02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 01 Direktor Turisti¢ke zajednice (izvje$éa o radu,
dopisi, odluke internog karaktera i sl.)

025-02 01 Skupstina Turisti¢ke zajednice (zakljuécei, odluke,
suglasnosti i sl.)

025-03 01 Turisticko vijece (zaklju&ei, odluke, suglasnosti i
sl.)

025-04 01 Predsjednik Turisti¢ke zajednice (dopisi, zakljudci,
odluke, suglasnosti i sl.)

025-05 01 Op¢i akti — opéenito (pravilnici, odluke, opéi uvjeti,
kuéni red, kodeks ponasanja, planovi, programi i
sl.)

025-05 02 Statut Turisticke zajednice

025-05 03 Poslovnik Skupstine Turisti¢ke zajednice,
poslovni¢ke odluke

025-05 04 Poslovnik Turisti¢kog vije¢a, poslovnicke odluke

025-06 01 Sjednice Skupstine Turisti¢ke zajednice, pozivi,
prozivnici, zapisnici i ostalo

025-06 02 Sjednice Turisticko vije¢a, pozivi, prozivnici,
zapisnici i ostalo

025-07 01 Ostalo

029 RADNA TIJELA U SASTAVU
JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 01 Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih
radnih tijela

029-02 01 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

029-03 01 Imenovanje 1 razrjeSenja ¢lanova povjerenstava,
radnih skupina i drugih radnih tijela

029-04 01 Ostalo

03 UPRAVNO POSLOVANJE

030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE
RADA

030-01 01 Organizacija rada i radni procesi

030-02 01 Telekomunikacijska oprema

030-03 01 Uredska pomagala i strojevi

030-04 01 Organizacija i oprema radnih strojeva

030-05 01 Ostalo

032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO

POSLOVANJE




032-01 01 Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge

032-02 01 Strucna literatura

032-02 02 Strucni Casopisi i1 druga struéna literatura

032-02 03 Struéni portali

032-03 01 Ostalo

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01 01 Opéi upravni postupak

034-02 01 Posebni upravni postupci

034-03 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda

034-04 01 Upravni spor

034-05 01 Izvjestaji o tijeku rjeSavanja upravnih |stvari

034-06 01 Ostalo

035 UREDSKO POSLOVANJE {

035-01 01 Opcenito

035-02 01 Donosenje Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka

035-03 01 Postupanje s pismenima

035-04 01 Evidencije, obrasci, oblik, sadrzaj i nacin izrade
pismena

035-05 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom
poslovanju

035-06 01 Ostalo

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTAR! \}IM
GRADIVOM i _

036-01 01 éuvanje, zaStita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba i kori$tenje dokumentarnog gradiva

036-02 01 Izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva

036-03 01 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu

036-04 01 Ostalo

038 , PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI |

038-01 01 Opéenito

038-02 01 Postupak pribavljanja odobrenja za izradu pecata i
ziga s grbom Republike Hrvatske

038-02 02 Odluka o povjeravanju pedata i Ziga na upotrebu i
¢uvanje

038-02 03 Evidencije pecata i Zigova s grbom Republike
Hrvatske

038-02 04 Postupak slanja na unistavanje pecata i Zigova s
grbom Republike Hrvatske, koji se vise ne koriste

038-03 01 Ostalo

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU TA

040-01 01 Nadzor nad zakonito§¢u op¢ih i pojedinaénih akata
javnopravnog tijela

040-02 01 Ostalo

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA




041-01 01 Nadzor nad zakonito$éu rada javnopravnog tijela

041-02 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada radnika u
javnopravnom tijelu

041-03 01 Ostalo

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM
SEKTORU I REVIZIJA

042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

042-02 01 Unutarnja revizija

042-03 01 Revizija (opéenito)

042-04 01 Ostalo

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 01 Poslovi inspekeijskog nadzora

043-02 01 Postupanje po prijavama

043-03 01 Ostalo

044 OSTALI NADZORI

044-01 01 Ostali nadzori

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I
PRITUZBE

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD
JAVNOPRAVNIH TIJELA

050-01 01 Predstavke i prituZbe gradana, udruga i sl.

050-02 01 Ostalo

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01 01 Ostale predstavke i prituZbe

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 01 | Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima

1 AD I RADNI ODNOSI

10 ZAPOSLJAVANJE

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru

110-02 01 Evidencija zaposlenih u javnom sektoru

110-03 01 Ovlastenja za potpisivanje

110-04 01 Ostalo

11 RADNI ODNOSI

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI
RAD I OSTALO

112-01 01 Natjecaji i oglasi za zasnivanje radnog odnosa

112-02 01 Zaposljavanje na odredeno vrijeme

112-03 01 Zaposljavanje na neodredeno vrijeme

112-04 01 Ugovor o djelu




112-05 01 Dopunski rad

112-06 01 Pripravnici

112-07 01 Ugovor o autorskom djelu

112-08 01 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I
BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01 01 Odredivanje radnog vremena i uredovnog vremena
za rad sa strankama

113-02 01 Odluke o godi$njim odmorima

113-03 01 Odluke o pla¢enim i neplac¢enim dopustima

113-04 01 Bolovanja

113-05 01 Obustave rada

113-06 01 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 Radni sporovi

114-02 01 Disciplinska odgovornost i postupak

114-03 01 Postupak utvrdivanja materijalne odgovornosti

114-04 01 Ostalo

115 ZASTITA NA RADU !

115-01 01 Zastita na radu — opcenito

115-02 01 Ozljede na radu

115-03 01 Ostalo

116 INSPEKCIJA RADA i

116-01 01 Inspekcijski poslovi u podru¢ju rada

116-02 01 Inspekcijski poslovi u podruéju zastit¢ na radu

116-03 01 Ostalo

120 STJECANJE PLACE

120-01 01 Op¢enito

120-02 01 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodje¢la place

120-03 01 Dodaci na placu

120-04 01 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Opcenito

121-02 01 Dnevnica

121-03 01 Terenski dodatak

121-04 01 Naknada za odvojeni Zivot od obitelji

121-05 01 Naknada za prijevoz na posao i sa posla

121-06 01 Naknada za topli obrok

121-07 01 Regres za godi$nji odmor

121-08 01 Troskovi preseljenja

121-09 01 Pomo¢ u slucaju smrti

121-10 01 Jubilarne nagrade

121-11 01 Otpremnine

121-12 01 Nagrade ucenicima i studentima

121-13 01 Radna odijela i druga zastitna sredstv




121-14 01 Ostalo

13 STRUCNO USAVRSAVANJE I
UPRAVLJANJE

130 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA
PUTOVANJA

130-01 01 Tecajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na
putovanja, kongresi, simpoziji i ostalo

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA
PUTOVANJA

132-01 01 Vjezbenici

132-02 01 Pripravnici

132-03 01 Struéno osposobljavanije

132-04 01 Struéna praksa

132-05 01 Ostalo

133 DRZAVNI, STRUCNI, PRAVOSUDNI I
DRUGI ISPITI

133-01 01 DrZavni ispit

133-02 01 Strucni ispit

133-03 01 Pravosudni ispit

133-04 01 Drugi ispiti

15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA I
KOLEKTIVNI UGOVORI

150 SINDIKATI

150-01 01 Osnivanje, djelovanje i prestanak sindikata

150-02 01 Ostalo

152 KOLEKTIVNI UGOVORI

152-01 01 Kolektivni ugovori

152-02 01 Ostalo

508 UTARNJI POSLOVI

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

231 JAVNA OKUPLJANJA

231-01 01 Najave javnih okupljanja i osiguranja

231-02 01 Ostalo

24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240 CIVILNA ZASTITA

240-01 01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zadtite

240-02 01 StoZeri civilne zastite

240-03 01 Operativne snage sustava civilne zastite

240-04 01 Obuka i vjeZzbe

240-05 01 Ostalo




s |
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Ostalo

od pozara i

osobama s javnim ovlastima, osobama

slobodnim zanimanjima i sl.

245-01 Preventivne i operativne mjere zastite

eksplozija
245-02 01 Inspekceijski poslovi u podruéju zastite od poZara
245-03 01 Ostalo

koje se bave

303-02 01 NarudZzbenice

303-03 01 Ostalo

307 TRZISTE

307-01 01 Cijene i cjenici - opéenito
307-02 | 01 Ostalo

Opcenito ;
01 Elektroprivreda
01 | Ostalo

Turisti¢ka djelatnost

Ostalo




335-02 01 Ostalo

34 PROMET I KOMUNIKACIJE

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACLJE I
POSTANSKE USLUGE

344-01 01 Postanske usluge

344-02 01 Ostalo

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Op¢enito

372-02 01 Zakup/najam poslovnog prostora

372-03 01 Otkup poslovnog prostora

| Ostalo

40 FINANCLJE (OPCENITO)

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Opéenito

400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obraduni, zavrsni ra¢uni

400-04 01 Financijski izvje$taji

400-05 01 Planovi nabave

400-06 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-
RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01 01 Opcenito

401-02 01 Racunski plan

401-03 01 Racuni

401-04 01 Predracuni

401-05 01 Ugovori o cesiji

401-06 01 Sporazumi o obro¢noj otplati duga

401-07 01 Ostalo

402 FINANCIRANJE

402-01 01 Opéenito

402-02 01 Refundacije i povrati

402-03 01 Financiranje i sufinanciranje iz proraduna

402-03 02 Financiranje i sufinanciranje iz fondova

402-04 01 Ostalo

403 KREDITIRANJE

403-01 01 Krediti

403-02 01 Jamstva

403-03 01 PotraZivanja




403-04 01 Ostalo

406-01 01 Opcenito

406-02 01 Jednostavna nabava
406-03 01 Javna nabava
406-04 01 Osnovna sredstva
406-05 01 Sitni inventar
406-06 01 Inventure

406-07 01 Ostalo

Uprae pristojbe

Sudske pristojbe

_| Druge pristojbe

415-02 01 Opomene i prijedlozi za ovrhu zbog neplacenog
duga (dug za poreze, doprinose, pristajbe i sl.)
415-03 01 Ostalo

Subvencije

Ostalo

| 031ggranj |
453-02 01 Reosiguranje
453-03 01 Ostalo

470-02 01 Financijska revizija
470-03 01 Financijska inspekcija
470-04 01 Fiskalna odgovornost




470-05

o1

: Ostalo

01

501 MJERE I VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01 Lije¢nicki pregledi

501-02 Ostalo

504 INCIDENTNA I KRIZNA ZDRAVSTVENA
STANJA

504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna zdravstvena
stanja

504-02 01 Mjere i preporuke za suzbijanje epidemija i
pandemija

504-03 01 Ostalo

540 SANITARNA INSPEKCIJA

540-01 01 Inspekcijski nadzor

540-02 01 Ostalo

543 OSTALO IZ ZDRAVSTVA

543-01 01 Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije i
deratizacije

543-02 01 Ostalo

61 . .

i adets Y RIS T R e T, PR E i

610 MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE

610-01 01 Kulturne manifestacije

610-02 01 Obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma

610-03 01 Ostalo : _ )

650 INFORMATIKA

650-01 01 Informati¢ka oprema

650-02 01 Informacijski sustavi

650-03 | Ostalo

. >

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
701-01 01 Odictotiivo




701-01 02 Opéinsko drzavno odvjetnistvo
701-01 03 Zupanijsko drZavno odvjetnistvo
701-02 01 Besplatna pravna pomo¢

701-03 01 Ostalo

Strategki i pkenti i g
koristenje sredstava EU

Ostalo

Strategija regionalnog razvoja
972-02 01 Zupanijske razvojne strategije
972-03 01 Lokalne razvojne strategije
972-04 01 Ostalo

Dlatnosti koje se prm sju ne 1 ogu uvrstiti

u podgrupe 000 do 989




Clanak 3.

(1) Turisticka zajednica ¢e u obavljanju poslova iz svog djelokruga unutar sustava
uredskog poslovanja koristiti brojéanu oznaku 2133-13-2.
(2) Turisti¢ka zajednica utvrduje sljedeée brojéane oznake stvaratelja pismena unutar iste, kako

slijedi:
Redni | Pojedina radna mjesta unutar Turisticke | Brojéana Broj¢ana
broj | zajednice oznaka radnih | oznaka
mjesta unutar | stvaratelja
Turisti¢ke pismena
zajednice
1, DIREKTOR TURISTICKE 1711 2133-13-2-1/1-
ZAJEDNICE
2. Turisticki informator - 12 2133-13-2-1/2-
administrativni referent (OPCINA
JOSIPDOL
- Turisti¢ki informator - administrativni 1/3 2133-13-2-1/3-
referent (OPCINA PLASKI)
4. Turisticki informator - administrativni 1/4 2133-13-2-1/4-
referent (OPCINA TOUNJ)
5 SKUPSTINA TURISTICKE 2 2133-13-2-2-
ZAJEDNICE
6. TURISTICKO VIJECE 3 2133-13-2-3-
7. PREDSJEDNIK TURISTICKE 4 2133-13-2-4-
ZAJEDNICE

Clanak 4.

(1) Broj¢ane oznake koje se mogu pojaviti u radu Turisti¢ke zajednice pri zaprimanju
pismena od strane drugih osoba i tijela su:

BROJCANA OZNAKA DRUGIH OSOBA NAZIV TIJELA
ITIJELA

11 Anonimne osobe

12 Zastupnici u Hrvatskom saboru

13 Delegacije i delegati

14 Grupe delegacija

15 Gradani (stranke fizi¢ke osobe)

16 Grupe gradana (predstavnik stanara stambene

zgrade ili viSestambenog kucanstva i sl.)

2130 Karlovacka Zupanija

2133-1 Grad Karlovac

2153-2 Ogulin

2133-13 Op¢ina Josipdol

2133-14 Opc¢ina Plaski

2133-15 Opcina Saborsko

311 Hrvatska gospodarska komora




312

Ostale gospodarske komore

321 FINA

322 Hrvatska narodna banka

324 Banke

344 Hrvatski zavod za zapos$ljavanje

345 Hrvatske ceste

371 Industrija, energetika i rudarstvo

372 Obrtnistvo, manje ugostiteljske, trgovacke i
usluZne djelatnosti

373 Poljoprivreda, Sumarstvo, veterinarstvo,
lovstvo i ribarstvo

374 Vode i vodno gospodarstvo

305 Gradevinarstvo

376 Promet i veze

307 Ugostiteljstvo i turizam

378 Usluzne djelatnosti (hotelijerstvo, trgovacka
djelatnost, arhitekti, detektivi, geodeti, porezni
savjetnici, inZenjeri, veterinari, revizori,
odvjetnici, javni biljeznici, ¢uvari, zatitari,
psiholozi, psihoterapeuti, treneri i sl.)

379 Stambeno-komunalna djelatnost

380 Obrazovanje, znanost, kultura i informatika

381 Zdravstvo 1 socijalna zastita

382 Izdavastvo i informiranje

383 Druge pravne osobe

421 Drzavno odvjetni§tvo RH

422 Zupanijsko drzavno odvjetnistve

423 Op¢insko drzavno odvjetnistvo

431 Ustavni sud RH

432 Vrhovni sud RH

433 Zupanijski sudovi

434 Op¢inski sudovi (gradanski, kazneni, radni)

435 Visoki trgovacki sud RH

436 Trgovacki sudovi

437 Upravni sudovi, Visoki upravni sud RH

440 Visoki prekrsajni sud RH

441 PrekrSajni sudovi

31l Ministarstvo unutarnjih poslova

512 Ministarstvo obrane

313 Ministarstvo financija

514 Ministarstvo pravosuda i uprave

516 Pucki pravobranitelj

517 Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja

521 Ministarstvo vanjskih i europskih poslova

592

Ministarstvo hrvatskih branitelja




523 Povjerenik za informiranje

524 Ministarstvo rada, mirovinskog sustava,
obitelji i socijalne politike

525 Ministarstvo poljoprivrede

229 Ministarstvo turizma i sporta

530 Ministarstvo mora, prometa i infrastrukture

531 Ministarstvo prostornog uredenja, graditeljstva
i drzavne imovine

532 Ministarstvo kulture i medija

533 Ministarstvo znanosti i obrazovanja

534 Ministarstvo zdravstva

538 Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova
Europske unije

541 DrZavna geodetska uprava i katastar

554 Drzavni hidrometeorologki zavod

555 Drzavni zavod za statistiku

561 Zavodi

562 Uprave

563 Fondovi

565 Drzavni arhiv

566 Odbori i komisije

74 Sindikati

00 Ostali subjekti (subjekti koji ne spadaju u
predvidene stvaratelje i primatelje pismena)

(2) Podredno, ako se na temelju navedenih brojéanih oznaka iz prethodnog stavka ne
moZe utvrditi kojom broj¢anom oznakom je potrebno oznatiti zaprimljeno pismeno unutar
Turisticke zajednice, a iz razloga §to potrebna brojéana oznaka tamo nije navedena, kao pomoéno
sredstvo prilikom postupka identifikacije potrebne brojéane oznake, koja ¢e se onda i iskoristiti
za oznatavanje predmetnog pismena, treba koristiti Pravilnik o jedinstvenim klasifikacijskim
oznakama i broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata ("Narodne novine", broj 38/88) i
Obavijest o broj¢anoj oznaci Ministarstva pravosuda i uprave s popisom brojéanih oznaka
jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, od 23. prosinca 2021. godine.

(3) Ako niti na prethodnim stavkom opisane nadine nije moguée identificirati koju je
brojéanu oznaku potrebno uporabiti u konkretnom slu¢aju, zaprimljeno pismeno unutar
Turisticke zajednice ¢e se oznaciti brojéanom oznakom "00".

Clanak 5.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na mreZnim stranicama
Turisticke zajednice.

U Josipdolu, dana .26 . listopada 2022. godine
Predsjednik Turistickog vijeca
Turisti¢ke zajedni




